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PROTOKOL KONTROLI

. rzedsiebiorcy nie ; _
pracodawcy” D g% dqcego o ayco aesanl D innego podmiotu”

D przedsigbiorcy nie

. .. . . . :, (') »
wydzielonej jednostki organizacyjnej: D pracodawcy bedacego pracodawcy”

REGON: 000515767 NIP 631-23-96-695

Dziatajgc na podstawie art. 24 ust. 1, w zwigzku z art. 31 ustawy z dnia 13 kwietnia 2007 r.
o Panstwowej Inspekcji Pracy (Dz.U. Nr 89, poz. 589)

Anna Skrzypczynska Polaszek, Norbert Kaszek — mspektorzy pracy
o (tytut stuzbowy oraz imie i nazwiske mspeklora pracy] '

w ramach terytorialnej wtasciwosci Okregowego Inspektoratu Pracy Katowicach
przeprowadzit kontrole w:

Urzad Miejski w Gliwicach
(nazwa podmiotu kontrolowanego)

44-100 Gliwice, ul. Zwycigstwa 21

(adres podmiotu kontrolowanego)

(nazwa wydzielonej jednostki podmiotu kontrolowanego)'™

" (adres wydzielonej jednostki podmiotu kontrolowanego)* '
Zygmunt Frankiewicz
(imie i nazwisko osoby reprezentujgcej podmiot kontrolowany)
Prezydent Miasta Gliwice
(nazwa organu reprezentujgcego podmiot kontrolowany)

Data rozpoczecia dziatalnosci przez podmiot kontrolowany: 01.1974; data objecia stanowiska przez
osobe lub powotania organu reprezentujgcego podmiot kontrolowany: 02.09.1993

Kontrole przeprowadzono w dniu(ach):
07,08,28.05.2008r
(oznaczenie dni, w ktérych przeprowadzono kontrole)
Liczba:pracujacych: 565, w tym:
pracujgcych na podstawie uméw cywilno-prawnych 23,
podmiotow samozatrudniajgcych sie 0,
cudzoziemcow 0,
zatrudnionych w ramach stosunku pracy 542, w tym kobiet: 420, mtodocianych: 0,
niepetnosprawnych 10,
w kontrolowanym podmiocie.
Data poprzedniej kontroli: 17.11.2006r.
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1. W czasie kontroli sprawdzono realizacje uprzednich decyzji i wystgpien organdéw Panstwowe;
Inspekcji Pracy oraz wnioskow, zalecen i decyzji organéw kontroli i nadzoru nad warunkami pracy:

W czasie poprzedniej kontroli nie wydano decyzji nakazowych. W dniu 21.11.2006r. wydano
wystgpienie o nr 04124/K056/Ws01/2006 zawierajace 1 wniosek, o realizacji ktérego pracodawca
poinformowat pismem w dniu 18.12.2006r.

2. W czasie kontroli stwierdzono, co nastepuje:

Temat kontroli:

Kontrolg objeto wybrane zagadnienia z zakresu prawa pracy oraz technicznego bezpieczenstwa
pracy z uwzglednieniem wytycznych do tematu nr 57 planu pracy OIP Katowice na 2008r. pt.
.Przestrzeganie przepiséw bhp dotyczacych szkodliwych czynnikéw biologicznych w archiwach
i bibliotekach”. Kontrole przeprowadzono w Archiwum Urzedu Miasta Gliwice, ktére miesci sie poza
Urzedem, przy ul. Bolestawa Smiatego 2b, w ktérym przechowywane sa dokumenty zZwigzane z

dziatalnoscig UM w Gliwicach oraz dokumentacja dotyczaca pracownikéw zwolnionych z UM.

I. Szkolenia w zakresie bhp,

Kontrola akt osobowych pracownikéw zatrudnionych przy obstudze zaktadowego archiwum: Bozena
Dudka, Aleksandra Janik-Gajéwka, Anna Kozij-Buc oraz Katarzyna Topolska-Ciuru$ wykazata, ze
pracownikéw poddano wymaganym szkoleniom w zakresie bhp.

Dyrektor Urzedu odbyt szkolenie dla pracodawcow w okresie od 13 — 20.02.2004r.

Pracodawca zapewnit programy poszczegolnych rodzajow szkolen. Kontrola wykazata, ze w
programach szkolen nie uwzgledniono zagadnien zwigzanych z zagrozeniami szkodliwymi

czynnikami biologicznymi.

Il. Badania lekarskie.

W aktach osobowych kontrolowanych pracownikéw znajdujg sie aktualne orzeczenia lekarskie o
braku przeciwwskazan do zatrudnienia na danych stanowiskach.

W skierowaniach na badania lekarskie pracodawca nie zamieszcza informacji na temat wszystkich

zagrozen wystepujacych na stanowiskach pracy.

lll. Ocena ryzyka zawodowego.

Pracodawca dokonat i udokumentowat ocene ryzyka zawodowego na stanowiskach pracy. Ocena
ryzyka zawodowego uwzglednia zagrozenia szkodliwymi czynnikami biologicznymi — kontakt z
mikroorganizmami — plednig, grzybami(alergie, podraznienia skory, choroby drég oddechowych).
Ryzyko zawodowe na stanowisku pracownika archiwum oceniono jako $rednie — akceptowalne.
Pracodawca poinformowat pracownikéw o ryzyku, ktore wigze sie z wykonywana praca.

W zaktadzie nie odnotowano choréb zawodowych zwigzanych z wystepowaniem szkodliwych

czynnikéw biologicznych.
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IV. Czynniki szkodliwe, niebezpieczne i uciazliwe.
Kontrola wykazata, Ze pracodawca przydzielit pracownikom odpowiednie $rodki ochrony
indywidualnej.
W trakcie kontroli ustalono, iz pracownicy stosujg $rodki ochrony indywidualnej zgodnie z ich
przeznaczeniem. Nie oznakowano natomiast miejsca przechowywania tych $rodkow.
Stosowane w zakladzie srodki ochrony indywidualnej spetniajg wymagania dotyczace oceny
zgodno$ci przed dziataniem szkodliwych czynnikéw biologicznych.

Kontrolujgcym przedstawiono ewidencje wydanej odziezy i obuwia roboczego.

V. Obiekty i pomieszczenia pracy.

Obiekty i pomieszczenia pracy spetniajg wymagania pod wzgledem wysoko$ci, powierzchni i
kubatury w zaleznosci od wykonywanej technologii, rodzaju prac, liczby pracownikdéw i czasu ich
przebywania.

Pomieszczenia pracy utrzymywane sg w czystosci i porzadku, $ciany i podtogi pomieszczen
przystosowane sa do tatwego czyszczenia i zmywania.

Uzytkowane obiekty | pomieszczenia sg we wiasciwym stanie technicznym.

VI. Zaplecze higieniczno-sanitarne.

Pracodawca zapewnit pracownikom pomieszczenia higieniczno-sanitarne zgodnie z przepisami
bhp. W czasie kontroli ustalono, ze wydzielono pomieszczenia do spozywania positkéw i napojow.
Pomieszczenia higieniczno-sanitarne sa wiasciwe i dostatecznie wyposazone. Pracownikom

zapewniono wiasciwe $rodki higieny osobiste;.

VII. Wentylacja, ogrzewanie, oswietlenie.

W pomieszczeniach pracy zastosowano skuteczng wymiane powietrza. Zainstalowano réwniez
urzgdzenia klimatyzacyjne, dla ktérych okresowo wymieniane sg filtry. Na stanowiskach pracy
zapewniono os$wietlenie oraz temperature zgodng z wymaganiami. W pomieszczeniach archiwum
zainstalowano czujniki dymowe, elektryczne mierniki temperatury i wilgotno$ci oraz rolety w oknach.
W budynku archiwum przeprowadzono pomiary natezenia oswietlenia w dniu 28.06.2005r. Wg

wykonujgcego Andrzeja Lumpe oSwietlenie ,bez uwag”.

VIII. Stanowiska i procesy pracy.

Pracownikom zatrudnionym w archiwum udostepniono instrukcje wykonywania prac, ktéra nie
uwzglednia jednak postepowania z materialem skazonym szkodliwymi czynnikami biologicznymi.
Kontrola wykazata réowniez, ze pracownikom nie udostepniono instrukcji udzielania pierwszej
pomocy, ktéra uwzgledniataby zagrozenia szkodliwymi czynnikami biologicznymi.

Organizacja pracy i stanowisk pracy zapewnia oddzielenie pracownikéw od Zrodta zagrozenia
z uwzglednieniem najnowszych osiagnie¢ nauki i techniki.

Pracownikom zapewniono zgodne z przepisami doj$cia do stanowisk pracy.
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Kontrolujgcym oéwiadczono, ze dezynfekcja pomieszczen w zaktadzie prowadzona jest przez firme

z zewnatrz,

IX. Maszyny i urzadzenia techniczne.

W zaktadzie nie uzytkowana jest mikrobiologiczna komora laminarna.

Kontrolujagcym przedstawiono protokéty pomiaréw w zakresie skutecznosci dziatania ochrony

przeciwporazeniowej eksploatowanej instalacji elektryczne;:

—~  Protokét nr 157/2007r., 158/2007, 159/2007, 160/2007 pomiar wykonano 10.08.2007r., wg
wykonujgcego Adama Wilczek nr upr G1/1519/2004 ,warunek szybkiego wytgczenia urzadzenia
jest zgodny z normg PN-92/E-05009/41",

—  Protokét nr 161/2007 z badania uziemienia ochronnego — pomiar wykonano 10.08.2007r., wg
wykonujgcego ,wynik pozytywny, nie stwierdzono uszkodzen oraz korozji na przewodach
uziemiajgcych”.

—  Protokot nr 10/04/2008°U" z badania urzadzenia piorunochronnego — pomiar wykonano
28.04.2008r., wg wykonujgcego Andrzeja Lumpe, nr upr. 61/D-14/04  urzadzenie

piorunochronne zgodne z obowigzujgcymi przepisami’.

X. Transport.

Przy recznych pracach transportowych przestrzegane sg normy przemieszczania cigzarow. Do
transportu materiatow uzywa sie odpowiednich srodkéw transportu (wozkow).

Drogi, przejscia komunikacyjnie i rampy utrzymywane sg we wiasciwym stanie technicznym, jednak
w trakcie kontroli ustalono, ze przezroczyste drzwi znajdujgce sie w ciggach komunikacyjnych na
terenie archiwum Urzedu Miejskiego w Gliwicach nie zostaly odpowiednio oznakowane w

widocznym miejscu.

Xl. Magazynowanie i sktadowanie.
Pomieszczenia archiwdéw sg przystosowane do rodzaju sktadowanych materiatéw. W dniu kontroli

materiaty byty wiasciwie sktadowane i magazynowane.

XIl. Nadzor i kontrola stanu bhp.
Pracodawca utworzyt w zaktadzie stuzbe bhp. Pracodawca konsultuje z pracownikami lub ich

przedstawicielami wszystkie dziatania zwigzane z bezpieczenstwem i higieng pracy.

Xlll. Inne ustalenia.

Kontrolujgcym os$wiadczono, ze w archiwum ma byé zastosowany system zapobiegania pozarom
,OxyReduct”, ktory m in. ma na celu zapobieganie uszkodzeniom zarchiwizowanych dokumentow,
spowodowanym przez dym i $rodki gasnicze (zal. nr 3 do protokétu — informacja dotyczgca systemu
,OxyReduct”).




3. W czasie kontroli wydano decyzji ustnych: 2, ktore zostaly wykonane. Wykaz wydanych decyzji
stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu.

4. W czasie kontroli sprawdzono / nie sprawdzono'” tozsamosé:

(dane osoby legitymowanej oraz okresienie czasﬁ','i'h"iéjsca i przyczyny legitymowania)

5. W czasie kontroli pobrano / nie pobrano!” prébki surowcow i materiatéw uzywanych,
wytwarzanych lub powstajacych w toku produkgji: -

6. W czasie kontroli udzielono / nie udzielono™" porad:
-z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy: 3,
-z zakresu prawnej ochrony pracy: 2,
w tym z zakresu legalnosci zatrudnienia: 0.

7. Do protokotu zatacza sie / nie zatacza sie'” zatacznikéw: 3, stanowigcych skiadowg czesé
protokotu:

zat. nr 1 - wykaz decyzji ustnych, zat. nr 2 - dokumentacja fotograficzna, zat. nr 3 informacja
dotyczgca systemu ,OxyReduct”.

(wyszczegolnienie zatacznikdw)

8. Kontrole przeprowadzono w obecnosci: Dyrektora Urzedu Miejskiego w Gliwicach Pani Katarzyny
Topolskiej — Ciuru$, Pracownika stuzby bhp.

9. Protokot sporzadzono w 3 egzemplarzach,

Na tym protokét zakonczono.

Gliwice, dnia 28.05.2008 .
(podpis i

W dniu 28.05.20053:‘. Zﬂgra’rem zapoznany z trescig protokotu i otrzymatem jego jeden egzemplarz.
yrekto
Jrzedu Miejskiego w

Gliwicg

'}'0.,30‘3 kﬁuclum‘g .......................

(podpis i pigcﬂz‘gg oby reprezentujgcej podmiot kontrolowany)



Pouczenie:

1.

Podmiotowi kontrolowanemu przystuguje prawo ztozenia wniosku o objecie tajemnica przedsigbiorstwa
informacji zawartych w protokole kontroli.

Do protokotu zloZonowZé:aj;f nie zlozono wniosku. ¢

Whiosek stanowi zatacznik nr ..... do protokotu kontroli.

Podmiotowi kontrolowanemu przystuguje prawo zgioszenia, przed podpisaniem protokotu kontroli,
umotywowanych zastrzezen do ustalen zawartych w protokole. Zastrzezenia nalezy zgltosi¢ na pismie w
terminie 7 dni od dnia przedstawienia protokoftu. Odmowa podpisania protokotu nie stanowi przeszkody
do zastosowania przez inspektora pracy stosownych srodkéw prawnych.

-
Do ustalen zawartych w protokole zastrzezenia wriesione / nie wniesiono / zoﬁaﬁﬁ‘@%@s’mne“*) do dnia

Zastrzezenia stanowig zatacznik nr ... do protokotu kontroli. **

Ustosunkowanie sig inspektora pracy do wniesionych zastrzezen do protokotu:

W wyniku uwzglednienia zazalenia na postanowienie inspektora pracy o zachowaniu w tajemnicy okolicznoéci
umozliwiajgcych ujawnienie tozsamosci pracownika lub osoby protokot przestuchania zostat zniszczony (art.
23 ust. 5 ustawy o Panstwowej Inspekcji Pracy).**

®

............ {U

(podpis i piecze@q‘ggr@%@qgé}ﬁiﬂmiot kontrolowany)

o Dyrektor W
ZerslU Mieiahy W Gliwicach f.‘ |

ok . 05O\

(podpis i

Gliwice, 28.05.2008r.

(i;ﬁiejsae i data podpisania protokoiu)

— odpowiednig pozycje zaznaczyé

) _ niepotrzebne skresli¢

[ASP]



Symb. akt 5130

- (pieczed négkfﬁwkbwa inspekiora pracy)

Zatacznik nr 1

do protokotu z kontroli
Nrrej. 04125/K030/Nu/2008

Wykaz decyzji ustnych wydanych w czasie kontroli.

Rodzaj| Kod . - Liczba
Lp. decyzjji Decyzji Temat Tresc decyzji pracow.
1 2 3 4 5 6
1 2 Oznakowa¢ miejsce przechowywania $rodkdéw ochrony| 4
indywidualnej.
2. 2 Oznakowa¢ w widocznym miejscu przezroczyste drzwi| 4
znajdujgce sie w ciggu komunikacyjnym w archiwum.

Uwaga: kolumna 2 i 3 sluzy wylacznie do zakodowania tresci decyzji z kolumny 4.

Gliwice 28.05.2008

(miejscowosc i data)




Zatacznik nr 2 do protokotu z kontroli nr 04125/K030/Pt/2008

Archiwum Urzedu Miejskiego w Gliwicach

Rys. nr 1 — przejécia komunikacyjne

R SO

Rys. nr 2 — pomieszczenie pracy



Rys. nr 4 — wdzek transportowy uzywany w archiwum Urzgdu Miejskiego w Gliwicach



