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Dotyczy kontroli przeprowadzonej na miejscu realizacji projektu
Nr Z/2.24/11/2.6/11/05

ZALECENIA POKONTROLNE

Sporzadzone na podstawie § 20 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 27 kwietnia 2007 r. w sprawie trybu kontroli realizacji
projektow i programéw wspoétfinansowanych ze srodkéw funduszy strukturalnych

i Funduszu Spojnosci (Dz. U. z 2007r. Nr 90, poz. 602).

W dniach 15-30.04.2008 r. przeprowadzono kontrole¢ koncowsg projektu
Nr Z/2.24/11/2.6/11/05 pn. .Innowacyjny Slaski Klaster Czystych Technologii”,
realizowanego w ramach Dzialania 2.6 ZPORR. Informacja pokontrolna zostata
przekazana do jednostki kontrolowanej w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach

w dniu 21.05.2008 r. wraz z pismem Nr FS.KM.AJU/642/8/08.

W oparciu o § 19 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego
w sprawie trybu kontroli realizacji projektow i programéw wspétfinansowanych ze
$rodkow Funduszy Strukturalnych i Funduszu Spdjnosci kierownik jednostki
kontrolowanej przekazal w dniu 06.06.2008 r. zastrzezenia do tresci zawartych

w Informacji pokontrolnej (zgodnie z pismem Nr SZ/LB/152/2008).

W odpowiedzi na w/w zastrzezenia, w oparciu o § 19 ust. 6 w/w Rozporzadzenia
sporzadzono skorygowana Informacje¢ pokontrolna, ktora przekazano do jednostki

ul. Ligonia 46 kontrolowanej w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach w dniu 20.06.2008 r.
40-037 Katowice
tel. +48 (32) 202 41 40 wraz z pismem Nr FS. KM.AJU/642/5-5/08.
fax +48 (32) 254 54 71
cfs@silesia-region.pl
www.silesia-region.pl
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Zgodnie z § 19 ust. 8 w/w Rozporzadzenia kierownik jednostki kontrolowane;

przekazal w dniu 27.06.2008 r. podpisana Informacj¢ pokontrolng (zgodnie
z pismem Nr SZ/L.B/161/2008).

W oparciu o zastrzezenia do Informacji pokontrolnej zgloszone przez beneficjenta

pismami Nr SZ/LB/152/2008 z dnia 06.06.2008 r. oraz Nr SZ/LB/161/2008 z dnia

27.06.2008 r. jednostka kontrolujgca uwzglednila nastepujace wyjaSnienia

w zwiazku z realizowanym projektem:

1. W kwestii ustalen ogélno — organizacyjnych projektu:

a) Dotyczy Urzedu Miasta Katowice - w kwestii nie wskazania w Planie kont

ksiggowych ustalonych dla projektu terminu, od ktérego on obowiazuje

w instytucji — przyjeto wyjasnienia beneficjenta z dnia 06.06.2008 r.

b) Dotyczy Urzedu Miasta Jaworzno — w kwestii nie przedstawienia w trakcie

kontroli:

- oryginalu umowy rachunku bankowego na prowadzenie konta
projektowego,

— instrukcji dotyczacej dzialania archiwum zakladowego

przyjeto wyjasnienia beneficjenta, dokumenty zostaly przekazane do

jednostki kontrolujacej w dniu 06.06.2008 r.

2. W kwestii dotyczacej zaangazowania personelu:

a)

b)

Dotyczy Gléwnego Instytutu Goérnictwa — w przypadku opatrzenia umow
zawartych na potrzeby projektu logo ZPORR, UE i EFS - przyjeto
wyjasnienia beneficjenta z dnia 06.06.2008 r.

Dotyczy Urzgdu Miasta Jaworzno — w przypadku potwierdzenia
kwalifikacji Pana Lukasza Kalupy — przyjeto wyjasnienia beneficjenta,
dokumenty zostaly przekazane do jednostki kontrolujacej w dniu
06.06.2008 t.

Dotyczy Urzedu Miasta Katowice — w przypadku opatrzenia uméw
zawartych z osobami zaangazowanymi do realizacji projektu logo ZPORR,

UE i EFS - przyjeto wyjasnienia beneficjenta z dnia 06.06.2008 r.

3. W kwestii prowadzonych spotkan:

a) Dotyczy Glownego Instytutu Goérmictwa — w przypadku list obecnosci

Z

przeprowadzonych warsztatéw — przyjeto wyjasnienia beneficjenta,

dokumenty zostaly przekazane do jednostki kontrolujacej w dniu 06.06.2008 r.
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b) Dotyczy Urzedu Miasta Katowice — w przypadku oznaczenie listy obecnosci

ze spotkania w dniu 25.04.2007 r. — przyjgto wyjasnienie beneficjenta z dnia
06.06.2008 1.

4. W kwestii zakupow dostaw i ustug

a) Dotyczy Glownego Instytut Gornictwa:

W kwestii zamieszczenia na okladce ksiazki ,Innowacyjny Slaski
Klaster Czystych Technologii Weglowych” informacji o jej
wykonawcy — przyjeto wyjasnienia beneficjenta z dnia 27.06.2008 1.
W kwestii dokonania rozeznania cen rynkowych na opracowanie
i wydruku ksiazki ,Innowacyjny Slaski Klaster Czystych Technologii
Weglowych” — przyjeto wyjasnienia beneficjent, dokument zostat
przekazany do jednostki kontrolujacej w dniu 27.06.2008 r.

W kwestii dokonania rozeznania cen rynkowych na zakup materiatéw
promocyjnych oraz ustugi cateringowej na konferencje projektu —
przyjeto wyjasnienia beneficjenta, dokumenty zostaly przekazane do

jednostki kontrolujacej w dniu 06.06.2008 r.

b) Dotyczy Partnera projektu — Urzedu Miasta Katowice:

W kwestii uméw zawartymi w wyniku udzielonych zamdwien
publicznych: Nr ZP/22/DG/2006, Nr ZP/85/DG/2006,
Nr ZP/255/DG/2006, Nr ZP/100/DG/2006, Nr ZP/178/DG/2007,
Nr ZP/35/DG/2007 — przyjeto wyjasnienia beneficjenta, dokumenty
zostaly przekazane do jednostki kontrolujacej w dniu 06.06.2008 r.

W kwestii  sposobu  wyboru  wykonawcy  zaméwienia
Nr ZP/43/DG/2007 przyjeto wyjasnienia beneficjenta przekazane do
jednostki kontrolujacej w dniu 20.06.2008 .

W WYNIKU KONTROLI STWIERDZONO NASTEPUJACE
NIEPRAWIDLOWOSCI:

I. Uwagi szczegolowe dotyczace ustalefi ogélno — organizacyjnych projektu:

1. Dotyczy Lidera projektu — Gléwny Instytut Gérnictwa:

a) Nastepujace dokumenty nie zostaly opatrzone logo ZPORR, UE i EFS:

— umowa partnerska z dnia 10.11.2005 r.,
— porozumienie stron projektu z dnia 08.02.2006 1.,

— umowy zawarte ze wszystkimi Partnerami projektu.
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b) Aneks do umowy partnerskie zawartej z Poludniowym Koncernem
Energetycznym S.A. w dniu 08.06.2006 r. nie zostal opatrzony data
jego zawarcia.

c) Aneks do umowy partnerskiej zawartej z Urzgdem Miasta Jaworzno
w dniu 21.12.2006 r. nie zostal opatrzony numerem aneksu.

d) W dokumentacji Lidera projektu brak aktualnych budzetow
czastkowych Partnerow projektu.

2. Dotyczy Partnera projektu — Politechnika Slaska:

a) w aneksie do Aktualizacji Zakladowego Planu Kont dot.
wprowadzenia kont dla projektu nie wskazano terminu, od ktérego
obowiazuje on w instytucji;

b) Instrukcja obiegu dokumentéw nie zostala opatrzona logo UE, EFS
i ZPORR oraz nie wskazano terminu, od ktérego obowiazuje
ona w instytucji.

3. Dotyczy Partnera projektu — Instytut Inzynierii Chemicznej PAN:

a) zaden wydatek poniesiony w ramach projektu nie zostal zaplacony
z rachunku bankowego projektu;

b) dokumenty ksiggowe nie zawieraja adnotacji dotyczacej kontroli
wstepnej dokumentu (zgodnie z pkt.IIL.3 Instrukcji obiegu i kontroli
dokumentéw obowigzujacej w Instytucie);

c) w Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw brak informacji nt.
projektow wspotfinansowanych ze srodkéw funduszy strukturalnych.

4. Dotyczy Partnera projektu — Jastrzgbska Spétka Weglowa S.A. —

w trakcie kontroli nie przedstawiono procedury zarzadzania projektami

wspoHfinansowanymi ze $rodkéw funduszy strukturalnych.

5. Dotyczy Partnera projektu — Katowicki Holding Weglowy S.A.:

a) w Instrukcji obiegu dokumentéw brak procedur zarzadzania
projektami wspotfinansowanymi ze $Srodkoéw funduszy strukturalnych.

b) wigkszo§¢ wydatkéw poniesionych w ramach projektu nie zostala
zaplacona z rachunku bankowego dla projektu.

6. Dotyczy Partnera projektu — Kompania Weglowa S.A.:

a) Zakladowy Plan Kont z dnia 20.11.2006 r. nie zostal opatrzony
podpisem osoby upowaznionej;

b) nie przedstawiono Instrukcji kontroli i obiegu dokumentow;

¢) nie przedstawiono Instrukcji dziatania archiwum zakltadowego:
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d) w instytucji brak procedury zarzadzania projektami

wspoélfinansowanymi ze srodkéw funduszy strukturalnych.

I. Uwagi dotyczace zaangazowania personelu:

1. Dotyczy Gléwnego Instytutu Gérnictwa - umowy zawarte na potrzeby
realizacji projektu nie zostaly opatrzone pieczecia Glownego Instytutu
Gornictwa.

2. Dotyczy Instytutu Inzynierii Chemicznej PAN - umowy zlecenia
zawarte na potrzeby realizacji projektu nie zawieraja:

a) logo EFS, ZPORR i UE.
b) informacji nt. zakresu obowigzkéw osdb zaangazowanych do projektu.

3. Dotyczy Jastrze¢bskiej Spotki Weglowej S.A.

a) umowy zawarte z osobami zaangazowanymi do realizacji projektu
do marca 2006 r. nie zostaly opatrzone logo EFS, ZPORR i UE;:

b) w umowach zlecenie zawartych z Panem Adamem Rzepskim oraz
z Panem Mariuszem Twarogowskim nie wskazano terminu
zakoriczenia realizacji umowy.

4. Dotyczy Katowickiego Holdingu Weglowego S.A. - czgs¢ umow
zawartych z osobami zaangazowanymi do realizacji projektu oraz czes$¢
list plac nie zostato opatrzone logo EFS, ZPORR i UE.

5. Dotyczy Kompanii Weglowej S.A. - wszystkie umowy zlecenie, aneksy
i porozumienia stron zawarte z osobami zaangazowanymi do realizacji

projektu nie zostaly opatrzone logo EFS, ZPORR i UE.

6. Dotyczy Urzedu Miasta Gliwice - umowy zawarle z osobami
zaangazowanymi do realizacji projektu oraz rachunki dotyczace
niniejszych oséb nie zostaly opatrzone logo EFS, ZPORR i UE.

7. Dotyczy Urzedu Miasta Jastrzg¢bie Zdréj - na umowie zawartej z IDO Sc
D. Zabczyniski, R. Kwiatek nie podano daty zawarcia umowy.

8. Dotyczy Urzedu Miasta Jaworzno:

a) wszystkie rachunki dotyczace wykonania umowy o dzieto przez Pana
Lukasza Kalupa nie zostaly opatrzone logo EFS, ZPORR i UE;

b) brak notatki zawierajacej uzasadnienie wyboru Pana Kalupy
do wykonania raportu ,.Sposoby organizacji i zarzadzania réznymi
rodzajami klasteréw z uwzglednieniem roli jednostek samorzadu

terytorialnego™;
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¢) raport pn. ,,Sposoby organizacji i zarzadzania réznymi rodzajami
klasterow z uwzglednieniem roli jednostek samorzadu terytorialnego”
nie zostal opatrzony logo ZPORR, UE i EFS.

9. Dotyczy Urzedu Miasta Katowice - rachunki do umdéw zawartych
z osobami zaangazowanymi do realizacji projektu nie zostaly opatrzone
logo EFS, ZPORR i UE.

10. Dotyczy Urzgedu Miasta Rybnika - umowy zawarte z osobami
zaangazowanymi do realizacji projektu oraz rachunki dotyczace

niniejszych oséb nie zostaly opatrzone logo EFS, ZPORR i UE.

II1. Uwagi dotyczace dokumentacji Beneficjentow Ostatecznych:
1. Wszystkie umowy przystapienia nowego partnera nie zostaly opatrzone
logo EFS, ZPORR i UE.
2. W przypadku umowy przystapienia nowego partnera zawartej
z Koksownia Przyjazi — nie wskazano terminu zawarcia umowy oraz nie
wskazano numeru umowy.
3. Umowy przystapienia nowego partnera zawarte z:
a) Politechnika Czestochowska,
b) Spoétka Energetyczng ,Jastrzgbie” S.A.,
c) Gming Miejska Zabrze

nie zawieraja informacji nt. terminu ich zawarcia.

IV. Uwagi ogdlne dotyczace przeprowadzonych spotkan, warsztatow
i konferencji — wigkszo$¢ notatek ze spotkan nie zostala podpisana przez

osoby sporzadzajace dokument.

V. Uwagi szczegblowe dotyczace przeprowadzonych spotkan, warsztatow
i konferencji:
1. Spotkania organizowane przez Gtéwny Instytut Gérnictwa:

a) brak list obecnosci z podpisami os6b bioracych udzial w spotkaniach
przeprowadzonych w dniach: 02.03.2006r., 07.03.2006r., 20.04.2006r.,
08.08.2006r., 04.01.2007r., 18.01.2007r., 16.03.2007r., 09.01.2007r.,
01.02.2007r.;

b) Stwierdzono rozbiezno$¢ miedzy papierowa wersja listy obecnosci

zawierajaca  podpisy  0s0b  uczestniczacych w  spotkaniu
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a wydrukowana z komputera lista obecnosci w przypadku

nastepujacych spotkan:

- z dnia 01.02.2007 r. spotkanie grupy tematycznej ,,Wegiel” —
na listach obecnos$ci widnieja podpisy 13 oséb, lista komputerowa
zawiera dane o uczestnictwie w spotkaniu 12 0sdb;

-z dnia 01.02.2007 r. spotkanie grupy tematycznej *Karbo-Energia-
Chemia” — na listach obecno$ci widnieja podpisy 11 osob, lista
komputerowa zawiera dane o uczestnictwie w spotkaniu 10 oséb;

- z dnia 01.02.2007 r. spotkanie grupy tematycznej ,,Energetyka
weglowa zawodowa, przemystowa, cieplownictwo” — na listach
obecnosci widnieja podpisy 13 oséb, lista komputerowa zawiera
dane o uczestnictwie w spotkaniu 12 os6b;

- z dnia 01.02.2007 1. spotkanie grupy tematycznej
»Wychwytywanie i skladowanie CO?*” — na listach obecnosci
widnieja podpisy 5 osob, lista komputerowa zawiera dane
0 uczestnictwie w spotkaniu 4 oséb;

c) W przypadku spotkania z dnia 06.03.2007 r. stwierdzono, iz na liscie
obecnosci widnieja podpisy 18 0sob. natomiast w notatce ze spotkania
podano, ze uczestniczyto w nim 19 oséb.

d) W przypadku spotkania z dnia 11.04.2007 r. stwierdzono, iz na liscie
obecnosdci widnieja podpisy 25 os6b, natomiast w notatce ze spotkania

podano. ze uczestniczyto w nim 27 osdb.

Spotkania organizowane przez Kompani¢ Weglowa S.A. — brak list

obecnosci z podpisami os6b bioracych udzial w spotkaniach

przeprowadzonych w dniach: 30.05.2007 r., 28.06.2007 r.

Spotkania organizowane przez Instytut Chemicznej Przerébki Wegla —

w przypadku spotkania z dnia 25.05.2007 r. stwierdzono, iz na liscie

obecnosci widnieja podpisy 22 osob, natomiast w notatce ze spotkania

podano, ze uczestniczylo w nim 20 oséb.

Spotkania organizowane przez Politechnike Slaska:

a) Lista obecnosci z konferencji otwierajacej projekt z dnia 29.05.2006 r.
nie zostata opatrzona tytulem projektu.

b) Na liscie obecnos$ci z konferencji otwierajacej projekt z dnia

29.05.2006 r. brak podpiséw uczestnikéw konferencji.
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¢) Na kartach zgloszenia uczestnictwa w konferencji otwierajacej projekt
z dnia 29.05.2006 r. brak tytutu projektu.
d) Lista obecnosci ze spotkania w dniu 06.03.2007 r. nie zostala
opatrzona tytutem projektu oraz logo ZPORR, UE i EFS.
S. Spotkania organizowane przez Urzad Miasta Katowice — brak listy

obecnosci ze spotkania w dniu 22.05.2006 r.

VI. Ustalenia w zakresie sprawozdawczo$ci — stwierdzono niezgodnosé
wskaznika liczby Beneficjentow Ostatecznych wykazanych w sprawozdaniu

koficowym z realizacji projektu ze stanem faktycznym.

VIIL. Uwagi dotyczace dzialai informacyjnych i promocyjnych w ramach
projektu — wskazniki laserowe oraz pamigci Pendrive nie zostaly oznaczone

logo ZPORR, UE i EFS.

VIII. Uwagi dotyczace zakupéw dostaw i uslug:

1. Dotyczy Lidera projektu — Gléwny Instytut Gérnictwa:

a) Brak notatki okreslajacej sposdb wyboru wykonawcy pracy badawczo
- uslugowej ,Pola sukcesu Innowacyjnego Slaskiego Klastera
Czystych Technologii Weglowych”, z ktéry zawarto umowe na
realizacj¢ uslugi.

b) Brak notatki okreslajacej sposob wyboru wykonawcy oktadki ksiazki
~Innowacyjny Slaski Klaster Czystych Technologii Weglowych”,
z ktéry zawarto umowe na realizacje ustugi.

c) W przypadku zakupu notebooka nastgpujace dokumenty nie zostaly
opatrzone logo ZPORR, UE i EFS:

— pismo Nr FZ-1/1906/HS/07 z dnia 16.07.2007 r. dotyczace
zapytania ofertowego;

— zamowienie Nr 1906 na zakup laptopa z dnia 20.07.2007 r.;

— protokdé! odbioru ilosciowo — jakosciowy.

2. Dotyczy Partnera projektu — Politechnika Slaska - wigkszos¢ faktur
za zakupy dokonane na potrzeby realizacji projektu zostata zaplacona
po terminie zaplaty.

3. Dotyczy Partnera projektu — Instytut Chemicznej Przerobki Wegla S.A.
— na fakturze Nr ZA/FW/02492/2007 z dnia 19.02.2007 r. za zakup

materialow biurowych brak adnotacji, iz wydatek zostal poniesiony

8
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zgodnie z przepisami Prawa zamdwien publicznych, tj. brak odwotania do

odpowiedniego artykutu ustawy.

Dotyczy Partneréw projektu — Instytut Inzynierii Chemicznej PAN,

Kompania Weglowa S.A. oraz Katowicki Holding Weglowy S.A, -

brak notatek potwierdzajacych dokonanie rozeznania cen rynkowych na

zakup materialéw biurowych.

Dotyczy Partnera projektu — Jastrzebskiej Spolki Weglowej S.A. —

w trakcie kontroli stwierdzono:

a) brak notatek potwierdzajacych dokonanie rozeznania cen rynkowych
na zakup materialow biurowych;

b) poniesiono wydatek wyzszy niz zostalo to zaplanowane
w szczegdlowym kosztorysie projektu w kategorii ,,Koszty netto
zakupu materialéw™, tj.:

- zgodnie z budzetem na 2006 r. przewidziano ponies¢ wydatek
w wysokosci 1 554,00 PLN netto (1 895,88 PLN brutto), natomiast
zgodnie z faktura VAT Nr 3836/12/06/FV poniesiono wydatek
w wysokosci 1 164,99 PLN netto (1 421,29 PLN brutto);

- zgodnie z budzetem na 2007 r. przewidziano ponies¢ wydatek
w wysokosci 777,00 PLN netto (947,94 PLN brutto), natomiast
zgodnie z fakturami VAT Nr 2135/07/07/FV z dnia 26.07.2007 r.
oraz Nr 2437/08/07/FV z dnia 31.08.2007 r.) poniesiono wydatek
w wysokosci 1 213,62 PLN netto (1 480,62 PLN brutto);

Ogotem na cala realizacje projektu zaplanowano ponies¢ wydatek

w wysokosci 2 331.00 PLN netto (2 843,82 PLN brutto), natomiast

faktycznie poniesiono wydatek w wysokosci 2 378,61 PLN netto

(2 901,91 PLN brutto).

Dotyczy Partnera projektu — Urzedu Miasta Jaworzno — w trakcie
kontroli stwierdzono., iz:
a) na wigkszosci faktur za zakup materialéw biurowych podano bigdny
numer projektu, tj. Z/2.2/11/2.6/11/05;
b) notatki stuzbowe dotyczace rozeznania cen rynkowych rynku za
zakup:
- ushugi cateringowej na seminaria promujace,
— plakatu promocyjnego

nie zostaly opatrzone logo ZPORR, UE i EFS.
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7. Dotyczy Partnera projektu — Urzedu Miasta Katowice — w przypadku
zamowienia Nr ZP/43/DG/2007 na zakup uslugi cateringowej
stwierdzono, iz:

a) w adnotacji umieszczonej na fakturze Nr 7016/2007/H-PR z dnia
05.06.2007 r. powolano si¢ na niewlasciwy artykul ustawy Prawa
zamowien publicznych;

b) nie zawarto umowy z wykonawca ustugi.

W zwigzku z powyzszym w oparciu o § 20 ust. 3 Rozporzadzenia Ministra
Rozwoju Regionalnego z dnia 27 kwietnia 2007 r. w sprawie trybu kontroli
realizacji projektéw i programéw wspotfinansowanych ze Srodkéw funduszy
strukturalnych i Funduszu Spéjnosci (Dz. U. Nr 90, poz. 602) wydaje

nastgpujace zalecenia:

I. W odniesieniu do punktu 2.6 Informacji pokontrolnej -
Uwagi szczegolowe dotyczace ustalein ogéino — organizacyjnych projektu:
1. Dotyczy Gléwnego Instytutu Gérnictwa:

a) w kwestii braku oznaczenia logo ZPORR, UE i EFS umoéw
i porozumien zawartych z partnerami projektu - zgodnie z zapisami
umowy Nr Z/2.24/11/2.6/11/05/U/3/06 o dofinansowanie realizacji
projektu oraz zapisami Rozporzadzenia Komisji (WE) Nr 1159/2000
z dnia 30 maja 2000 r. w sprawie prowadzenia przez Parnstwa
Czlonkowskie dzialan informacyjnych i promocyjnych dotyczacych
pomocy udzielanej z Funduszy Strukturalnych, calo$¢ dokumentacji
zwigzanej z realizacja projektu powinna zosta¢ opatrzona logo
Programu, Funduszu oraz logo Unii Europejskiej. Nalezy oznaczy¢
logo ZPORR, UE i EFS:

— umowg¢ partnerska z dnia 10.11.2005 r.,
— porozumienie stron projektu z dnia 08.02.2006 r.,
- umowy zawarte ze wszystkimi Partnerami projektu.

b) w kwestii aneksu do umowy partnerskiej zawartej z Poludniowym
Koncernem Energetycznym S.A. — zaleca si¢ umieszczanie
na aneksie informacji nt. terminu jego podpisania.

c) w kwestii aneksu do umowy partnerskiej zawartej z Urzgdem Miasta

Jaworzno — zaleca si¢ nadawanie numeréw zawartym aneksom.
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2. Dotyczy Politechniki Slaskiej — w kwestii:

a) W kwestii aneksu do Aktualizacji Zakladowego Planu Kont — zaleca
si¢ umieszczanie na dokumentacji informacji nt. terminu, od ktérego
ona obowiazuje.

b) W kwestii Instrukcji obiegu dokumentow:

- nalezy oznaczy¢ dokument logo UE, EFS i ZPORR;
— zaleca si¢ umieszczanie na dokumentacji informacji nt. terminu,
od ktérego ona obowiazuje.

Dotyczy Instytutu Inzynierii Chemicznej PAN:

a) Wszystkie platnosci dotyczace realizowanego projektu powinny by¢
regulowane z konta bankowego wyodrebnionego dla projektu. Nalezy
uwzgledni¢ powyzsza zasadg¢ przy biezacej realizacji projektow
wspolfinansowanych ze srodkéw EFS.

b) Dokumenty ksiggowe powinny by¢ takze opisywane zgodnie
z procedurami obowiazujacymi w Instytucie. Nalezy uwzglednié
powyzsza zasadg przy biezacej realizacji projektow,

c) Zaleca si¢ zaktualizowanie Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw
0 procedury  obowiazujace przy realizacji  projektow
wspotfinansowanych ze srodkéw funduszy strukturalnych. Nalezy
uwzgledni¢ powyzsza zasadg przy biezacej realizacji projektow.

Dotyczy Jastrzgbskiej Spolki Weglowej S.A. — zaleca si¢ opracowanie

wewngtrznej instrukcji okreslajacej zasady sporzadzania, kontroli i obiegu

dokumentéw merytorycznych i finansowych dotyczacych realizacji
projektu wspoifinansowanego ze s$rodkow EFS. Nalezy uwzglednié
niniejsza zasadg przy biezacej realizacji projektow.

Dotyczy Katowickiego Holdingu Weglowego S.A.:

a) Zaleca si¢ zaktualizowanie Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw
o  procedury  obowiazujace  przy  realizacji  projektow
wspolfinansowanych ze s$rodkéw funduszy strukturalnych. Nalezy
uwzgledni¢ powyzszq zasadg przy biezacej realizacji projektow.

b) Wszystkie platnosci dotyczace realizowanego projektu powinny byé
regulowane z konta bankowego wyodrgbnionego dla projektu. Nalezy
uwzgledni¢ powyzsza zasad¢ przy biezacej realizacji projektéw
wspolfinansowanych ze srodkow EFS.

Dotyczy Kompanii Weglowej S.A.:

11



* ko
*
*

*
* ok

gk

g ZPORR
o o e

racyiny
Roediu Regludinege

Unia Europejska

I. W

Europejski Fundusz Spotecany

a) W kwestii Zakladowego Planu Kont — nalezy uzupelni¢ dokument
o podpis osoby upowaznionej do zatwierdzania niniejszych
dokumentow.

b) Nalezy przekazaé do jednostki kontrolujacej Instrukcje¢ kontroli
i obiegu dokumentéw obowigzujaca w instytucji w okresie
realizacji projektu ,Innowacyjny Slqski Klaster Czystych
Technologii”.

¢) Nalezy przekaza¢ do jednostki kontrolujgcej Instrukcje dzialania
archiwum zakladowego obowigzujaca w instytucji w okresie
realizacji projektu ,Innowacyjny Slaski Klaster Czystych
Technologii”.

d) Zaleca si¢ opracowanie wewnetrznej instrukcji okre$lajacej zasady
sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentéw merytorycznych
i finansowych dotyczacych realizacji projektu wspélfinansowanego
ze Srodkéw funduszy strukturalnych.. Nalezy uwzglednié niniejsza

zasadg przy biezacej realizacji projektow.

odniesieniu do punktu 3.1 Informacji pokontrolnej - Uwagi dotyczace

zaangaZowania personelu:

1.

2.

3.

Dotyczy Gléwnego Instytutu Gornictwa — nalezy uzupelni¢ umowy

zawarte na potrzeby realizacji projektu o piecze¢ Gléwnego Instytutu

Gornictwa,

Dotyczy Instytutu Inzynierii Chemicznej PAN — w kwestii uméw

zlecenie zawartych na potrzeby projektu:

a) nalezy oznaczy¢ dokumenty logo ZPORR, UE i EFS;

b) zaleca si¢ umieszczanie na umowach informacji nt. zakresu
obowiazkow do ktérych zobowigzana zostaje dana osoba.

Dotyczy Jastrzebskiej Spotki Weglowej S.A.:

a) nalezy oznaczy¢ logo ZPORR, UE i EFS wszystkie umowy zawarte
z osobami zaangazowanymi do realizacji projektu;

b) zaleca si¢ umieszczanie na umowach informacji nt. okresu

zaangazowania, w tym terminu zakonczenia realizacji umowy.

4. Dotyczy Katowickiego Holdingu Weglowego S.A. — nalezy oznaczy¢

logo ZPORR, UE i EFS umowy oraz listy plac os6b zaangazowanych

do realizacji projektu.
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5. Dotyczy Kompanii Weglowej S.A. — nalezy oznaczy¢ logo ZPORR, UE
i EFS wszystkie umowy zlecenia, aneksy oraz porozumienia stron
zawarte z osobami zaangazowanymi do realizacji projektu.

6. Dotyczy Urzedu Miasta Gliwice — nalezy oznaczy¢ logo ZPORR, UE
i EFS umowy oraz rachunki dotyczace oséb zaangazowanych do
realizacji projektu.

7. Dotyczy Urzedu Miasta Jastrzebie Zdréj — w kwestii umowy zawartej
z IDO Sc D. Zabczyfiski, R. Kwiatek - zaleca si¢ umieszczanie
na dokumentacji informacji nt. terminu jej podpisania.

8. Dotyczy Urzedu Miasta Jaworzno:

a) Nalezy ozmaczyé logo ZPORR, UE i EFS wszystkie rachunki
dotyczace wykonania umowy o dzielo Pana Lukasza Kalupa.

b) Zgodnie z art. 28 ust. 3 ustawy o finansach publicznych, wydatki
publiczne, do ktérych zalicza sig¢ $rodki pochodzace z budzetu Unii
Europejskiej, powinny by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczgdny.
W zwiazku z powyzszym beneficjent jest zobowiazany szczegoétowo
dokumentowaé sposob zlecania poszczegdlnych ustug. Zaleca sig
by w dokumentacji dotyczacej zakupéw dokonanych w ramach
projektu wspdifinansowanego ze srodkow EFS przechowywane byly
notatki zawierajace uzasadnienie wyboru wykonawcy. Nalezy
uwzgledni¢ powyzsza zasade przy biezacej realizacji projektow
wspotfinansowanych ze srodkéw EFS.

c) przy wyborze zaleca si¢ sporzadzanie notatek w kwestii umowy
zawartej z IDO Sc D. Zabezynski, R. Kwiatek - zaleca sig
umieszczanie na dokumentacji informacji nt. terminu jej podpisania.

d) Nalezy oznaczyé¢ logo ZPORR, UE i EFS raport ,,Sposoby organizacji
i zarzadzania réznymi rodzajami klasteréw z uwzglednieniem roli
jednostek samorzadu terytorialnego”.

9. Dotyczy Urzedu Miasta Katowice — nalezy oznaczy¢ logo ZPORR, UE
i EFS rachunki dotyczace osob zaangazowanych do realizacji
projektu.

10. Dotyczy Urzedu Miasta Rybnika — nalezy oznaczy¢ logo ZPORR, UE
i EFS umowy oraz rachunki dotyczace oséb zaangazowanych

do realizacji projektu.
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W odniesieniu do punktu 4.1 Informacji pokontrolnej - Uwagi dotyczace

dokumentacji Beneficjentow Ostatecznych:

1. Zgodnie z  zapisami umowy Nr  Z/2.24/11/2.6/11/05/U/3/06
o dofinansowanie realizacji projektu oraz zapisami Rozporzadzenia
Komisji (WE) Nr 1159/2000 z dnia 30 maja 2000 r. w sprawie
prowadzenia przez Panstwa Czlonkowskie dzialan informacyjnych
i promocyjnych dotyczacych pomocy udzielanej z Funduszy
Strukturalnych, cato$¢ dokumentacji zwiazanej z realizacja projektu
powinna zosta¢ opatrzona logo Programu, Funduszu oraz logo Unii
Europejskiej. Nalezy oznaczy¢ logo ZPORR, UE i EFS wszystkie
umowy przystapienia nowego partnera.

2. W kwestii umowy przystapienia nowego partnera zawartej z Koksownia
Przyjazn - zaleca si¢:

a) umieszczanie na umowie informacji nt. terminu jej podpisania;
b) nadawanie numeréw zawartym umowom.

3. W kwestii uméw zawartych z Politechnika Czg¢stochowska, Spotka

Energetyczng ,Jastrzgbie™ S.A., oraz Gming Miejskg Zabrze — zaleca sie

umieszczanie na umowach informacji nt. terminu ich zawarcia.

W odniesieniu do punktu 5.1 Informacji pokontrolnej - Uwagi ogoélne
dotyczgce przeprowadzonych spotkai, warsztatow i konferencji — dotyczy
braku podpisu na notatkach ze spotkan — zaleca si¢ by dokumentacja ze
spotkan byla kompletna, kazde spotkanie powinno zosta¢ udokumentowane
notatka podpisang przez osobg sporzadzajaca dokument. Nalezy uwzglednié
powyzsza zasadg przy biezace] realizacji projektéw wspdifinansowanych ze
srodkow EFS.

W  odniesieniu do punktu 5.2 Informacji pokontrolnej - Uwagi
szczegOlowe  dotyczace przeprowadzonych spotkan, warsztatow
i konferencji:

1. Dotyczy spotkan organizowanych przez Gléwny Instytutu Gérnictwa:

a) W kwestii braku list obecnosci z czesci spotkan — zaleca si¢ by
dokumentacja ze spotkan byla kompletna, kazde spotkanie powinno
zosta¢ udokumentowane lista obecnosci. Nalezy uwzglednié powyzsza
zasad¢ przy biezacej realizacji projektow wspdifinansowanych ze
$rodkow EFS.
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2.

3.

5.

b) W kwestii rozbieznosci migdzy wersja papierowag a wersjq
elektroniczng list obecno$ci ze spotkan — zaleca sig by zapisy na obu
wersjach  dokumentéw  byly spdjne. Nalezy zweryfikowaé
i skorygowaé listy obecnosci w niniejszym zakresie.

¢) W kwestii rozbiezno$ci migdzy lista obecnosci a notatka ze spotkania —
zaleca si¢ by zapisy na w/w dokumentach byly spdjne. Nalezy
zweryfikowa¢ liste obecno$ci i notatke ze spotkania w niniejszym
zakresie.

Dotyczy spotkan organizowanych przez Kompanig Weglowg S.A. -

w kwestii braku list obecnosci ze spotkania w dniu 30.05.2007 r. oraz

28.06.2007 r. — zaleca si¢ by dokumentacja ze spotkan byla kompletna,

kazde spotkanie powinno zosta¢ udokumentowane lista obecnosci. Nalezy

uwzgledni¢ powyzsza zasadg¢ przy biezacej realizacji projektow
wspolfinansowanych ze $rodkéw EFS.

Dotyczy spotkan organizowanych przez Instytut Chemicznej Przerdbki

Wegla — w kwestii rozbiezno$ci migdzy lista obecno$ci a notatka

ze spotkania — zaleca si¢ by zapisy na w/w dokumentach byly spojne.

Nalezy zweryfikowa¢ liste obecnosci i notatke ze spotkania

w niniejszym zakresie.

Dotyczy spotkan organizowanych przez Politechnike Slaska:

a) Nalezy uzupelni¢ liste obecnosci z konferencji z dnia 29.05.2006 r.
o informacje nt. tytulu projektu;

b) W kwestii braku podpiséw uczestnikéw na liscie obecnosci
z konferencji z dnia 29.05.2006 r. — dokumentacja zwigzana
z ewidencja obecnosci na spotkaniach powinna byé prowadzona
jednolicie. Listy obecno$ci powinny zawieraé podpisy wszystkich osob
uczestniczacych w spotkaniach. Nalezy uwzgledni¢ powyzsza zasade
przy biezacej realizacji projektow wspoétfinansowanych ze $rodkow
EFS.

c) Zaleca sig umieszczanie na wszelkich dokumentacji ze spotkan tytutu
realizowanego projektu.

d) Nalezy oznaczyé¢ logo ZPORR, UE i EFS list¢ obecnosci
ze spotkania w dniu 06.03.2007 r.

Dotyczy spotkan organizowanych przez Urzad Miasta Katowice —

w kwestii braku listy obecnosci ze spotkania w dniu 22.05.2006 r. — zaleca

si¢ by dokumentacja ze spotkan byla kompletna, kazde spotkanie powinno
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zosta¢ udokumentowane lista obecnosci. Nalezy uwzgledni¢ powyzsza
zasadg przy biezacej realizacji projektow wspoifinansowanych ze srodkow

EFS.

VI. W odniesieniu do punktu 6. Informacji pokontrolnej - Ustalenia
w zakresie sprawozdawczoSci - przebieg realizacji i postep rzeczowy
projektu — nalezy sporzadzi¢c korekte sprawozdania koncowego
z realizacji projektu w zakresie wskaZnika liczby Instytucjonalnych

Beneficjentéw Ostatecznych objetych wsparciem w ramach projektu.

VIL.W odniesieniu do punktu 7.3 Informacji pokontrolnej - Uwagi dotyczace
dzialan informacyjnych i promocyjnych w ramach projektu — nalezy
oznaczy¢ zakupiony sprzet w staly, widoczny sposob, np. poprzez
przymocowanie smyczy z logo ZPORR, UE i EFS zakupionej w ramach
projektu.

VIII. W odniesieniu do punktu 8.2. Uwagi szczegélowe dotyczace zakupu
dostaw i ustug:
1. Dotyczy Gléwnego Instytutu Gornictwa:

a) Zgodnie z art. 28 ust. 3 ustawy o finansach publicznych, wydatki
publiczne, do ktorych zalicza sie $rodki pochodzace z budzetu Unii
Europejskiej, powinny by¢ dokonywane w sposéb celowy i oszczedny.
W zwiazku z powyzszym beneficjent jest zobowiazany szczegétowo
dokumentowa¢ sposob zlecania poszczegblnych ushug. Zaleca sie
by w dokumentacji dotyczacej zakupéw dokonanych w ramach
projektu wspotfinansowanego ze $rodkow EFS przechowywane byly
notatki zawierajace uzasadnienie wyboru wykonawcy. Nalezy
uwzgledni¢ powyisza zasad¢ przy biezacej realizacji projektow
wspotfinansowanych ze $rodkéw EFS.

b) Zgodnie z zapisami umowy Nr Z/2.24/1/2.6/11/05/U/3/06
o dofinansowanie realizacji projektu oraz zapisami Rozporzadzenia
Komisji (WE) Nr 1159/2000 z dnia 30 maja 2000 r. w sprawie
prowadzenia przez Panstwa Czlonkowskie dziatan informacyjnych
i proﬁlocyjnych dotyczacych pomocy udzielanej z Funduszy

Strukturalnych, calo$¢ dokumentacji zwigzanej z realizacja projektu
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powinna zosta¢ opatrzona logo Programu, Funduszu oraz logo Unii

Europejskiej. Nalezy oznaczy¢ logo ZPORR, UE i EFS:

— pismo Nr FZ-1/1906/HS/07 z dnia 16.07.2007 r. dotyczace
zapytania ofertowego;

— zaméwienie Nr 1906 na zakup laptopa z dnia 20.07.2007 r.;

— protokol odbioru iloSciowo — jakoSciowy.

2. Dotyczy Politechniki Slaskiej — zaleca si¢ regulowanie zobowiazaf
w terminie platno$ci wskazanym na fakturach za zakup.

3. Dotyczy Instytutu Chemicznej Przerébki Wegla S.A. — nalezy
uzupelni¢ opis umieszczony na fakturze Nr ZA/FW/02492/2007
o informacj¢ dotyczacy zastosowania ustawy Prawa zamdéwien
publicznych, ze wskazaniem odpowiedniego artykulu ustawy.

4. Dotyczy Instytutu Inzynierii Chemicznej PAN, Kompanii Weglowej
S.A. oraz Katowickiego Holdingu Weglowego S.A. — zgodnie z art. 28
ust. 3 ustawy o finansach publicznych, wydatki publiczne, do ktdrych
zalicza si¢ Srodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, powinny by¢
dokonywane w sposéb celowy i oszczedny. W zwiazku z powyzZszym
Beneficjent jest zobowigzany szczeg6lowo dokumentowaé sposéb zlecania
poszczegblnych ustug oraz dokonywania zakupéw w ramach
realizowanego projektu. Zaleca si¢ by w dokumentacji dotyczacej
zakupow dokonanych w ramach projektu wspélfinansowanego ze $rodkow
EFS przechowywane byly notatki potwierdzajace dokonanie rozeznania
cen rynkowych, w tym kserokopie zapytan rozestanych do potencjalnych
wykonawcow i/ lub kserokopie przedlozonych przez nich ofert. Nalezy
uwzgledni¢ powyzsza zasad¢ przy biezacej realizacji projektow
wspoltfinansowanych ze Srodkéw EFS.

5. Dotyczy Jastrzgbskiej Spolki Weglowej S.A.:

a) Zgodnie z art. 28 ust. 3 uslawy o finansach publicznych, wydatki
publiczne, do ktdérych zalicza sie srodki pochodzace z budzetu Unii
Europejskiej, powinny by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny.
W zwiazku z powyzszym Beneficjent jest zobowiazany szczegblowo
dokumentowa¢ sposéb zlecania poszczegdlnych uslug oraz
dokonywania zakupéw w ramach realizowanego projektu. Zaleca sie
by w dokumentacji dotyczacej zakupéw dokonanych w ramach
projektu wspétfinansowanego ze srodkow EFS przechowywane byly

notatki potwierdzajace dokonanie rozeznania cen rynkowych, w tym
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kserokopie zapytan rozestanych do potencjalnych wykonawcow i/ lub
kserokopie przedlozonych przez nich ofert. Nalezy uwzgledni¢
powyzsza zasade przy biezgcej realizacji projektow
wspolfinansowanych ze srodkéw EFS.

Z uwagi na przekroczenie kategorii wydatku, zaplanowanej
w szczegblowym kosztorysie na zakup materialéw biurowych,
jednostka kontrolujaca uznaje wydatek w wysokosci 47,61 PLN netto
(58,09 PLN brutto) za koszt niekwalifikowany.

Dotacja podlega zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej
jak dla zaleglosci podatkowych, gdzie odsetki nalicza si¢ poczawszy
od dnia stwierdzenia nienaleznego pobrania dotacji.

Zgodnie z zapisami §7 ust.1 Umowy o dofinansowanie projektu
Nr Z/2.24/11/2.6/20/04/U/11/05 z dnia 14.02.2005 r. wzywam do
zwrotu w/w wydatku niekwalifikowanego w wysokosci 58,09 PLN
na konto Instytucji Wdrazajacej Nr 68 1560 1111 0000 9070 0013
8619.

W tytule przelewu nalezy podaé nazwe i numer projektu oraz

przyczyne zwrotu dotacji.

6. Dotyczy Urzedu Miasta Jaworzno:

a)

b)

nalezy skorygowaé bledny numer projektu umieszczong na
fakturach dotyczacych zakupéw zrealizowanych w ramach
projektu.

nalezy oznaczyé¢ logo ZPORR, UE i EFS notatki dotyczace
rozeznania cen rynkowych na zakup catering i plakatu

promocyjnego.

7. Dotyczy Urzedu Miasta Katowice:

a)

b)

Nalezy skorygowaé zapis dotyczacy zastosowania ustawy Prawa
zaméwien publicznych na dokumentach dotyczacych zamdwienia
Nr ZP/43/DG/2007.

Zgodnie z art. 28 ust. 3 ustawy o finansach publicznych, wydatki
publiczne, do ktorych zalicza si¢ $rodki pochodzace z budzetu Unii
Europejskiej. powinny by¢ dokonywane w wysokosci i terminach
wynikajacych z wczesniej zaciagnigtych zobowiazan. W zwiazku

z powyzszym zaleca sig zawieranie umowy z wykonawca dostawy
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i/ lub ustugi wykonanej w ramach projektu wspéifinansowanego ze
srodkow EFS. Nalezy uwzgledni¢ powyzsza zasade przy biezacej

realizacji projektow.

Informuje, iz zgodnie z § 20 ust. 3 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju
Regionalnego w sprawie trybu kontroli realizacji projektéw i programéw
wspotfinansowanych ze $rodkow funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci
(Dz. U. z 2007 1., Nr 90, poz.602), kierownik jednostki kontrolowanej jest
zobowigzany, w terminie do 30 dni od daty otrzymania zalecen
do poinformowania kierownika jednostki kontrolujacej o dzialaniach podjgtych
w celu uwzglednienia uwag oraz wykonania zalecefi pokontrolnych a w przypadku

niepodjgcia takich dziataf — o przyczynach takiego postepowania.

Wobec powyzszego proszg o przekazanie do Instytucji Wdrazajacej sprawozdania

0 sposobie realizacji przedmiotowych zalecefi pokontrolnych w terminie 30 dni

od daty otrzymania zalecen pokontrolnych wraz z:

a) potwierdzeniem dokonania wplaty na konto Instytucji Wdrazajacej kwoty
uznanej za niekwalifikowana;

b) korekta sprawozdania koncowego z realizacji projektu.

Z upowaznienia Marszalka Wojewddztwa

W Dyrgktofﬂ wyd:ﬂllid

Europejaki zo Punduszd S ' 0

Jarostaw Wesotowald
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