wzor
Urzad Miejski w Gliwicach
ul. Zwyciestwa 21
44-100 Gliwice

(imie i nazwisko mocodawcy)

(adres zamieszkania)

PESEL

PELNOMOCNICTWO

Stosownie do dyspozyciji art. 321 33 § 1 i 2 Kodeksu postepowania administracyjnego, niniejszym

upowazniam

(imie i nazwisko petnomocnika, PESEL)

(adres zamieszkania lub siedziby petnomocnika, pod ktéry ma by¢ kierowana korespondencja)

do reprezentowania mnie przed organami administracyjnymi w sprawie:

(okreslenie przedmiotu postepowania administracyjnego)

Niniejsze pethomocnictwo zachowuje waznos¢ do dnia:

(miejscowos¢i data) (podpis mocodawcy)

Pouczenie:
Zgodnie z art. 32 Kodeksem Postepowania Administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960 r. petnomocnikiem strony moze by¢
osoba fizyczna posiadajgca zdolnos¢ do czynnosci prawnych. Zgodnie z art. 33 § 3 Kodeksem Postepowania
Administracyjnego petnomocnik dotgcza do akt oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis petnomocnictwa.
Zgodnie z ustawg z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej z tytutu ztozenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie
petnomocnictwa w danej sprawie nalezy wnies¢ optate skarbowa w wysokosci 17 zt (od kazdego stosunku petnomocnictwa

wynikajgcego ze ztozonego dokumentu, do konkretnej sprawy) - przyktadowe wielosci stosunkéw petnomocnictw.

Optate skarbowa mozna uisci¢ w ,optatomatach” znajdujgcych sie na parterze budynku Urzedu Miejskiego przy ul. Zwyciestwa
21 (umozliwiajgcych dokonanie ptatnosci zaréwno kartg ptatniczg, jak i gotdowka) lub przelewem tradycyjnym na rachunek
bankowy tut. Urzedu przed dotaczeniem petnomocnictwa do akt sprawy.

Zwolnione z optaty skarbowej sg miedzy innymi dokumenty stwierdzajgce udzielenie petnomocnictwa oraz jego odpis, wypis lub
kopia, poswiadczone notarialnie lub przez uprawniony organ, upowazniajgce do odbioru dokumentéw oraz petnomocnictwa

udzielone: matzonkowi, wstepnym, zstepnym lub rodzenstwu - wykaz stawek oraz zwolnien z optaty skarbowej.

Rachunek bankowy Urzedu Miejskiego w Gliwicach:
URZAD MIEJSKI W GLIWICACH
Bank Millenium numer: 48 1160 2215 1108 0410 0000 0055
dla os6b dokonujacych wptat z zagranicy numer rachunku:
IBAN: PL 48 1160 2215 1108 0410 0000 0055 Numer BIC (SWIFT): BIGBPLPW


https://bip.gliwice.eu/storage/wirtualne-biuro-obslugi/po/przykladowe-wielosci-stosunkow-pelnomocnictw.pdf
https://bip.gliwice.eu/storage/wirtualne-biuro-obslugi/po/wykaz-oplata-skarbowa.pdf

INFORMACJA SZCZEGOLOWA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH'

Dane
Administratora
Danych

Administratorem danych osobowych jest Prezydent Miasta Gliwice z siedzibg w Urzedzie Miejskim w Gliwicach
przy ul. Zwyciestwa 21, 44-100 Gliwice

Dane kontaktowe
Inspektora Ochrony
Danych

Z Inspektorem Ochrony Danych mozna sie kontaktowac:

1. pocztg elektroniczng poprzez e-mail: iod@um.gliwice.pl

2. poczta tradycyjng na adres: Inspektor Ochrony Danych, Urzad Miejski w Gliwicach, ul. Zwyciestwa 21,
44- 100 Gliwice

3. poprzez skrzynke ePUAP Urzedu Miejskiego w Gliwicach: /UMGliwice/SkrytkaESP

Cele i podstawa

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane:
1. w celu umozliwienia zatatwiania spraw w Urzedzie Miejskim w Gliwicach w oparciu o udzielone petnomocnictwo,

DA, 2. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowiazku prawnego cigzacego na administratorze na podstawie art. 6
przetwarzania ust. 1 lit. ¢) ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO) w zwigzku z art.32
danych osobowych oraz 33 Kodeksu Postepowania Administracyjnego.
. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane innym podmiotom, z wyjatkiem:
Odbiorcy danych 1. podmiotow uprawnionych przepisami prawa,
osobowych 2. podmiotow $wiadczacych wsparcie techniczne dla systeméw informatycznych i teleinformatycznych, w ktorych
Panstwa dane osobowe sg przetwarzane.
Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do paristwa trzeciego.

Okres 1. Dane osobowe bedg przechowywane jedynie w okresie niezbednym do realizacji celu, dla ktdrego zostaty zebrane

przechowywania
danych osobowych

lub w okresie wyznaczonym przepisami prawa.

2. Po zrealizowaniu celu, dla ktérego dane zostaty zebrane, moga one by¢ przechowywane jedynie w celach
archiwalnych przez okres, ktéry wyznaczony zostanie na podstawie rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwdw zakfadowych, chyba ze przepisy szczegélne stanowiginacze;.

kt:’gar‘;,:ho::: é Kazda osoba, ktdrej dane dotyczg ma prawo do wystapienia z zadaniem dostepu do swoich danych osobowych,
dotycza, w tym sprostowania (poprawiania), a w przypadkach uregulowanych przepisami prawa - do usunigcia lub ograniczenia ich
dostepu do danych przetwarzania
osobowych
Sposoby realizacji Powyzsze uprawnienia moga Panstwo realizowac:
przystugujacych 1. skiadajac w formie tradycyjnej odrecznie podpisane pismo w Urzedzie Miejskim w Gliwicach,
praw 2. droga elektroniczng wysytajac pismo ogéine dostepne na platformie ePUAP, potwierdzone Profilem Zaufanym

lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Prawo wniesienia
skargi do organu
nadzorczego

Jesli przetwarzanie Panstwa danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych, przystuguje Pafstwu
prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Informacja

o wymogu/
dobrowolnosci
podania danych

oraz
konsekwencjach
niepodania danych
osobowych

Podanie danych osobowych jest wymagane w sytuaciji, gdy podstawe przetwarzania danych osobowych stanowi przepis
prawa. W takim przypadku uchylanie sie od podania danych osobowych moze skutkowaé konsekwencjami wynikajacymi
z tych przepisow.

Zautomatyzowane
podejmowanie
decyzji,
profilowanie

W Urzedzie nie ma miejsca zautomatyzowane podejmowanie decyziji ani profilowanie.

Informacje
dodatkowe

Prezydent Miasta Gliwice i migjskie jednostki organizacyjne (wymienione w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu
Miejskiego w Gliwicach, w tabeli nr 1 ,Wykaz miejskich jednostek organizacyjnych”) sa wspétadministratorami danych
osobowych zgodnie z ustaleniami przyjetymi zarzadzeniem organizacyjnym nr 84/19 Prezydenta Miasta Gliwice

z dnia 12.08.2019r .

" Realizacja obowigzku informacyjnego w zwigzku z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 1.
w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogoIne rozporzadzenie o ochronie danych).



mailto:iod@um.gliwice.pl
https://bip.gliwice.eu/regulamin-organizacyjny#MJO
https://bip.gliwice.eu/storage/bpm/iod/zarzadzenie-organizacyjne-prezydenta-miasta-gliwice-z-dnia-12-sierpnia-2019-r-nr-8419-w-sprawie-zatwierdzenia-uzgodnien-dotyczacych-okreslenia-zakresow-odpowiedzialnosci-wspoladministratorow-wynikajacych-z-wypelniania-obow.pdf
https://bip.gliwice.eu/storage/bpm/iod/zarzadzenie-organizacyjne-prezydenta-miasta-gliwice-z-dnia-12-sierpnia-2019-r-nr-8419-w-sprawie-zatwierdzenia-uzgodnien-dotyczacych-okreslenia-zakresow-odpowiedzialnosci-wspoladministratorow-wynikajacych-z-wypelniania-obow.pdf
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